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ข้อปฎิบัตสิ าหรับการเข้าประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) 

ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะที่มีความประสงค์จะเข้าร่วมประชุมต้องสง่เอกสารยืนยนัตวัตนตามที่ระบไุว้ มายงับริษัทภายใน 
วนัที่ 24 เมษายน 2568 เมื่อบริษัทได้ตรวจสอบข้อมูลตามรายช่ือผู้ ถือหุ้นตามข้อมูลปิดสมุดทะเบียนรายช่ือผู้ ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วม
ประชมุฯ ถกูต้องครบถ้วนแล้ว ผู้ให้บริการจดัประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส์ จะสง่ Link ส าหรับการเข้าร่วมประชุมและคู่มือการเข้าใช้งาน
ไปยงัอีเมล์ที่ทา่นได้สง่มาแจ้งบริษัท โดยจะสง่ link ลว่งหน้า 1 วนัก่อนวนัประชมุ  

การแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  

ผู้ ถือหุ้นท่ีต้องการเข้าร่วมประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส์ จะต้องแจ้งความประสงค์ที่จะเข้าร่วมประชมุ ด้วยวิธีดงัตอ่ไปนี ้

1. แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชมุ ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM) ด้วยวิธีสง่ข้อมลูทาง e-Mail หรือไปรษณีย์ 
1.1 โปรดกรอกเอกสารแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) (เอกสารแนบที่ 7) โดยขอให้ท่านระบ ุ

อีเมล์ (e-mail) และหมายเลขโทรศพัท์มือถือ ให้ชดัเจน ส าหรับใช้ในการลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ  
1.2  แนบส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตน เพื่อยืนยนัสทิธิเข้าร่วมประชมุ e-AGM  

(1)  ผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา 
 กรณีผู้ ถือหุ้นประสงค์เข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส์ (e-Meeting) 

 ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกให้ที่ยงัไม่หมดอาย ุเช่นบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวั
ราชการ หรือใบอนุญาตขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนแปลงช่ือ -สกุล ขอให้ผู้ ถือหุ้นแนบ
หลกัฐานประกอบด้วย 

 กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชมุแทน ผา่นสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ (e-Meeting) 

 หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง
ลายมือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ และติดอากรครบถ้วนแล้ว 

 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผู้มอบฉนัทะ เช่นส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัข้าราชการ 
หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายุและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา
ถกูต้องของผู้มอบฉนัทะ 

 ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้ รับมอบฉันทะ เช่นส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ หรือส าเนาหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายแุละลงลายมือช่ือรับรอง
ส าเนาถกูต้องของผู้ รับมอบฉนัทะ 

(2)  ผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล 

 กรณีผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล (กรรมการ) ประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์   (e-
Meeting) 

 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผู้ ถือหุ้น ซึ่ง
รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) ที่มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล 

 ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้ แทนนิติบุคคล(กรรมการ) เช่นส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตร
ประจ าตวัข้าราชการ หรือส าเนาหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที่ยงัไมห่มดอายแุละลงลายมือ
ช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 
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 กรณีที่มีการมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะ เข้าร่วมประชมุแทน ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส์ (e-Meeting) 

 หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง
ลายมือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผู้ ถือหุ้น ซึ่ง
รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล (กรรมการ) ที่มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล 

 ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้ แทนนิติบุคคล(กรรมการ) เช่นส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาบัตร
ประจ าตวัข้าราชการ หรือส าเนาหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที่ยงัไมห่มดอายแุละลงลายมือ
ช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 

 ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามที่ได้กลา่วข้างต้น 

กรณีที่เอกสารหรือหลกัฐานท่ีได้กลา่วข้างต้น ไมใ่ช่เอกสารฉบบัภาษาไทย หรือ ภาษาองักฤษ ผู้ ถือหุ้นจะต้องแสดงเอกสารค า
แปลฉบบัภาษาองักฤษ ซึง่ลงนามรับรองค าแปล โดยผู้ ถือหุ้น หรือ โดยผู้มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้ (ในกรณีเป็นนิติบคุคล) 

2.  สง่เอกสารแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ข้อ1) และหลกัฐานแสดงตวัตน พร้อมเอกสารประกอบ  ต่าง ๆ 
(ข้อ1.2) โดยจดัสง่มาให้บริษัทภายในวันที่ 24 เมษายน 2568 

 ช่องทาง e-Mail : cs@tqm.co.th 

 ช่องทางไปรษณีย์ : สง่ถึง  
”เลขานกุารบริษัท”  
บริษัท ทีคิวเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร 10230 

 
การเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) 

1. เมื่อผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะที่แจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุมและได้รับการตรวจสอบครบถ้วนแล้ว ท่านจะได้รับ  e-Mail จาก
ทางผู้ให้บริการจดัประชมุฯ ซึง่จะเป็น Link ส าหรับการเข้าร่วมประชมุ และคูม่ือการเข้าใช้งานระบบ ก่อนวนัประชมุ 1 วนั โปรดศกึษา
คูม่ือวิธีการใช้งานระบบการประชมุ e-AGM โดยละเอียด กรณีที่ยงัไมไ่ด้รับ e-Mail ดงักลา่วภายในวนัท่ี 24 เมษายน 2568 ให้ติดต่อ
บริษัทโดยทนัที 

2. ทา่นจะต้องเตรียมข้อมลูเหลา่นี ้เพื่อใช้ในการเข้าสูร่ะบบ 

 กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง: เลขบญัชีผู้ ถือหุ้น (หมายเลขทะเบียนผู้ ถือหลกัทรัพย์) และเลขบตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้ ถือหุ้น 

 กรณีผู้ รับมอบฉนัทะ: เลขบตัรประจ าตวัประชาชนและเบอร์โทรศพัท์มือถือของผู้ รับมอบฉนัทะ 

3. การเข้าร่วมประชุมและการลงคะแนนผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ สามารถใช้ได้กบัคอมพิวเตอร์  / โน๊ตบุ๊ค (Notebook) / แท็บเล็ต 
(Tablet) และโทรศทัพ์มือถือผา่น Web Browser : Chrome ด้วยอินเตอร์เน็ตความเร็ว 4G หรืออินเตอร์เน็ตบ้านพืน้ฐาน  

หมายเหต ุ: กรณีเข้าร่วมประชมุผา่นทางแท็บเลต็ (Tablet) และโทรศพัท์มือถือ จะต้องติดตัง้โปรแกรม Zoom Cloud Meeting ก่อนเข้า
ร่วมประชมุ ซึง่สามารถ download ได้ดงันี ้
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ระบบ iOS ระบบ Android 

  
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-

meetings/id546505307 
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.vid

eomeetings 

4. ระบบจะเปิดให้เข้าร่วมประชมุลว่งหน้า 90 นาที ก่อนเร่ิมการประชมุ อยา่งไรก็ตามการถ่ายทอดสดจะเร่ิมเมื่อถงึเวลาประชมุเทา่นัน้  
5. การเข้าสูร่ะบบผู้ เข้าร่วมประชมุจะต้องใช้ข้อมลูเลขทะเบียนผู้ ถือหุ้น และเลขที่บตัรประชาชนของผู้ ถือหุ้น 
6. การลงคะแนนผ่านระบบ e-Voting ท่านจะสามารถลงคะแนนแต่ละวาระ โดยการลงคะแนนเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง 

อยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ กรณีที่ไมไ่ด้ลงคะแนนในวาระใด ๆ ระบบจะถือวา่ทา่นลงคะแนนเสียงเป็นเห็นด้วยโดยทนัที (ใช้วิธีการนบั
คะแนนโดยการเทคะแนนเสยีงไปทางเห็นด้วย) 

7. กรณีที่ผู้ เข้าร่วมประชุมมีเหตขุดัข้องหรือติดปัญหาในการใช้งานระบบ e-AGM ท่านสามารถติดต่อบริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล 
จ ากดั ตามเบอร์โทรศพัท์ที่ระบไุว้ใน e-Mail ที่จดัสง่คูม่ือการใช้งานระบบไปให้ทา่น 
 

กรณีผู้ถอืหุ้นมีความประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ  

ส าหรับผู้ ถือหุ้นท่ีไมส่ามารถเข้าร่วมประชมุแบบ e-AGM ด้วยตนเองหรือไมส่ามารถมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะท่านอื่นเข้า
ร่วมประชุมแบบ e-AGM ได้ หากผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้กบักรรมการอิสระ กรุณาสง่หนงัสือมอบฉนัทะ (เอกสารแนบที่  10) 
โดยระบผุู้ รับมอบฉนัทะเป็นกรรมการอิสระทา่นใดทา่นหนึ่งตามที่บริษัทได้ก าหนดไว้พร้อมเอกสารประกอบ ให้บริษัท ภายในวันที่   24 

เมษายน 2568 ผา่นช่องทางตอ่ไปนี ้

 ช่องทาง e-Mail : cs@tqm.co.th  

 ช่องทางไปรษณีย์ : สง่ถึง 
”เลขานกุารบริษัท”  
บริษัท ทีคิวเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร 10230 

หมายเหตุ : กรณีที่ผู้ ถือหุ้นระบกุารลงคะแนนเสียงแต่ละวาระ กรรมการอิสระจะท าการลงคะแนนเสียงตามที่ท่านได้ระบมุาในหนงัสือ
มอบฉนัทะ ซึง่ในการลงคะแนนเสยีงในแตล่ะวาระ ผู้ ถือหุ้นมีสทิธิออกเสยีงเห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสยีง เพียงอยา่งใดอยา่งหนึ่ง
เทา่นัน้ไมส่ามารถแบง่การออกคะแนนเสยีงเป็นบางสว่นได้ (เว้นแตเ่ป็นการลงคะแนนเสยีงของ Custodian) 
 
กรณีผู้ถอืหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดดูแลหุ้น  

กรุณาน าสง่ข้อมลูตอ่ไปนี ้ 
1. หนงัสอืมอบฉนัทะ แบบ ค. (ที่แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม) กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน ลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับ

มอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 
2. หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของ คสัโตเดียน (Custodian) และลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้มีอ านาจลงนาม

แทนนิติบคุคลของ คสัโตเดียน (Custodian) หรือผู้ รับมอบอ านาจ พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถ้ามี) 
3. หนงัสอืมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
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4. หนงัสอืยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 
5. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือส าเนาบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือส าเนาหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้ รับ

มอบฉนัทะพร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 
6. จดัสง่ข้อมลู ผา่นช่องทางตอ่ไปนี ้

 ช่องทาง e-Mail : cs@tqm.co.th  

 ช่องทางไปรษณีย์ : สง่ถึง  
”เลขานกุารบริษัท”  
บริษัท ทีคิวเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร 10230 

การส่งค าแนะน าหรือค าถามเกี่ยวข้องกับธุรกิจ อุตสาหกรรม ผลประกอบการของบริษัท หรือเกี่ยวข้องกับวาระใดๆ ซึ่งจะ
พิจารณาในการประชุม e-AGM  

กรณีทา่นผู้ ถือหุ้นมีความประสงค์จะสง่ค าแนะน าหรือค าถามตา่ง ๆ สามารถกระท าได้ 2 วิธี ดงัตอ่ไปนี ้

1. สง่ค าแนะน าหรือค าถามล่วงหน้าให้บริษัทก่อนวนัประชมุ ภายในวนัท่ี 24 เมษายน 2568 ผา่นช่องทางดงัตอ่ไปนี ้

 อีเมล์ : cs@tqm.co.th 

 โทรศพัท์ : 02-119-8888 ตอ่ 5095, 1069, 7855  

 ช่องทางไปรษณีย์ : สง่ถึง  
”เลขานกุารบริษัท”  
บริษัท ทีคิวเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร 10230 

2. สง่ค าแนะน าหรือค าถามระหว่างการประชุม ส าหรับผู้ที่เข้าร่วมประชุม e-AGM โดยผู้ เข้าร่วมประชุมจะต้องระบช่ืุอและนามสกุล 
พร้อมแจ้งว่าเป็นผู้ ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมเอง หรือเป็นผู้ รับมอบฉันทะ ก่อนที่จะมีการส่งค าแนะน าหรือค าถามทุกครัง้ บริษัทเปิด
ช่องทางในการสง่ค าแนะน าและค าถามระหวา่งประชมุ ดงันี ้

 ช่องทางการสนทนาระบบพิมพ์ข้อความ (Chat)  

 ช่องทางการสนทนาระบบเสียง ซึ่งผู้ เข้าร่วมประชุมจะกดปุ่ มยกมือ และเปิดไมค์โครโฟนที่อุปกรณ์ของตนเอง หลงัจากที่
เจ้าหน้าที่ควบคุมระบบส่งค าเชิญให้ท่านสนทนาได้ และกรุณาปิดไมค์โครโฟนหลงัจากที่สนทนาเสร็จทุกครัง้ (สามารถดู
รายละเอียดเพิ่มเติมได้จากคูม่ือการเข้าร่วมประชมุที่ถกูจดัสง่ไปยงัอีเมล์ของผู้ เข้าร่วมประชมุ) 

ทัง้นี ้หากผู้ถอืหุ้นมีข้อสงสัยเกี่ยวกับการประชุมสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่ ดังนี ้

1. เร่ืองการส่งเอกสารยืนยนัตวัตนเพื่อเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) ติดต่อเลขานกุารบริษัทเพื่อสอบถาม
ข้อมลูเพิ่มเติมได้ ตามช่องทางการติดตอ่บริษัท ตามรายละเอียดข้างต้น 

2. เร่ืองขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมและการลงคะแนนเสียงผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ( e-AGM) กรณีที่ยืนยันตัวตนอย่างถูกต้องและ
ครบถ้วนแล้ว ติดต่อบริษัท โอเจ อินเตอร์เนชัน่แนล จ ากดั ตามเบอร์โทรศพัท์ที่ระบไุว้ใน e-Mail ที่จดัสง่คู่มือการใช้งานระบบไปให้
ทา่น 

 
 
 



   

เอกสารแนบ 9 

 

5 

 

ผังแสดงขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ ถือหุ้นแจ้งความประสงเข้าร่วมประชมุ 
กรอกข้อมลูในแบบฟอร์มแจ้งความประสงค์เข้าประชมุ 

สง่เอกสารแจ้งความประสงค์และเอกสารยืนยนัตวัตน 

ไปท่ี e-mail บริษัท 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมลู 

ระบบสง่Link เข้าร่วมประชมุผา่น 
e-mail ตามเวลาที่ก าหนด 

ผ่านการอนุมัต ิไม่ผ่านการอนุมัต ิ

ลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ 
ณ วนัเวลาตามเวลาที่ก าหนด 

ผู้ ถือหุ้นแก้ไขและสง่เอกสารเพิ่มเติม 

กดปุ่ ม e-Meeting เพื่อรับชมถา่ยทอดสด ผา่น Zoom 

กดปุ่ ม e-Voting เพื่อลงคะแนนเสยีง ผา่น Browser 


