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หลักฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุม วิธีการมอบฉันทะ 
การลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 
หลักฐานแสดงสทิธิการเข้าร่วมประชุม 

1. กรณีผู้ถอืหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
1.1 ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : โปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวั

ประชาชน บตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมีการเปลีย่นแปลง ช่ือ-นามสกลุ ให้ยื่นหลกัฐานประกอบด้วย 
1.2 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว : โปรดแสดงใบส าคญัประจ าตวัตา่งด้าว หรือ หนงัสอืเดินทาง 
1.3 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

(1) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลฉบบัปัจจุบนั ไม่เกิน 6 เดือน ออกโดยกรมพฒันาธุรกิจการค้าซึ่ง
รับรองส าเนาถกูต้องโดยกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้พร้อมประทบัตราส าคญั  (ถ้ามี) 

(2) ส าเนาบตัรประชาชน (หรือส าเนาหนงัสอืเดินทางกรณีเป็นบคุคลตา่งด้าว) ของกรรมการผู้มีอ านาจ ตามข้อ ก พร้อมทัง้
รับรองส าเนาถกูต้องโดยกรรมการดงักลา่ว 

1.4 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
(1) หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลแสดงช่ือกรรมการผู้มีอ านาจและอ านาจกรรมการ ซึ่งออกโดยหน่วยงาน

ราชการท่ีเก่ียวข้อง พร้อมทัง้รับรองโดยโนตาร่ีพบัลคิ ไมเ่กิน 1 ปี 
(2) ส าเนาหนงัสอืเดินทางของกรรมการท่ีมาเข้าร่วมประชมุ พร้อมทัง้รับรองส าเนาถกูต้องโดยกรรมการดงักลา่ว 

ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้มาในวนัประชุมผู้ ถือหุ้นด้วยเพื่อ
ความสะดวกในการลงทะเบียนของผู้ ถือหุ้น 

2. กรณีการมอบฉันทะ 
2.1 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : 

(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
(2) ส าเนาบตัรประชาชนของผู้มอบฉนัทะ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้มอบฉนัทะ 
(3) ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบฉนัทะ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะ 

2.2 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว : 
(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
(2) ส าเนาบตัรใบส าคญัประจ าตวัตา่งด้าว หรือส าเนาหนงัสอืเดินทางของผู้มอบฉนัทะ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้มอบ

ฉนัทะ 
(3) ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบฉนัทะ (หรือส าเนาหนงัสอืเดินทางกรณีผู้ รับมอบฉนัทะเป็นบคุคลตา่งด้าว) ซึ่งรับรอง

ส าเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.3 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
(2) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลฉบบัปัจจุบนั ไม่เกิน 6 เดือน ของผู้มอบฉนัทะออกโดยกรมพฒันา

ธุรกิจการค้า ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยกรรมการผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
(3) ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ รับมอบฉันทะ (หรือส าเนาหนังสือเดินทางกรณีกรรมการเป็นนิติบุคคลต่างด้าว) ของ

กรรมการผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยกรรมการผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
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(4) ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบฉนัทะ (หรือส าเนาหนงัสอืเดินทางกรณีผู้ รับมอบฉนัทะเป็นบคุคลตา่งด้าว) ซึ่งรับรอง
ส าเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะ 

2.4 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
(1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกข้อความครบถ้วน 
(2) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลของผู้มอบฉนัทะแสดงช่ือกรรมการผู้มีอ านาจและอ านาจกรรมการ 

ซึง่ออกโดยหนว่ยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง พร้อมทัง้รับรองโดยโนตาร่ีพบัลคิ ไมเ่กิน 1 ปี 
(3) ส าเนาหนงัสือเดินทางของกรรมการผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้ลงนามใน

หนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
(4) ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบฉนัทะ (หรือส าเนาหนงัสอืเดินทางกรณีผู้ รับมอบฉนัทะเป็นบคุคลตา่งด้าว) ซึ่งรับรอง

ส าเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะ 

ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้มาในวนัประชุมผู้ ถือหุ้นด้วยเพื่อ
ความสะดวกในการลงทะเบียนของผู้ ถือหุ้น 

3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถอืหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับ
ฝากและดูแลหุ้น 

3.1 ให้เตรียมและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบัผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล ข้อ 1 หรือ 2 
3.2 ในกรณีที่ผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนต้องสง่หลกัฐาน

ดงัตอ่ไปนีเ้พิ่มเติม 
(1) หนงัสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทนุต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะแทน 
(2) หนงัสอืยืนยนัวา่เป็นผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนได้รับอนญุาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 

โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพร้อมหนงัสือ เชิญประชุมฉบบันี ้มาในวนัประชุมผู้ ถือหุ้นด้วย เพื่อความ
สะดวกในการลงทะเบียนของผู้ ถือหุ้น ทัง้นี ้เอกสารที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบลุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล 

 
วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทได้จดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก, แบบ ข และแบบ ค ให้กบัผู้ ถือหุ้น หากผู้ ถือหุ้นท่านใดไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้
ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตวัเองสามารถมอบฉนัทะได้โดยด าเนินการดงันี ้

1. ให้ใช้หนงัสือมอบฉนัทะที่บริษัทได้จดัสง่มาให้ เพียงแบบเดียวเท่านัน้ ส าหรับผู้ ถือหุ้นที่ไม่ใช่ Custodian จะเลือกใช้หนงัสือ
มอบฉนัทะได้เฉพาะแบบ ก หรือ แบบ ข แบบใดแบบหนึ่งเท่านัน้ มอบฉนัทะให้บคุคลใดบคุคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้
ถือหุ้น หรือกรณีที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้กบักรรมการอิสระของบริษัท สามารถมอบฉนัทะได้ 

2. โดยให้ระบุช่ือพร้อมรายละเอียดของบคุคลที่ผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ ตามที่ระบไุว้ในหนงัสือมอบฉันทะเป็นผู้ รับมอบ
ฉนัทะในการเข้าร่วมประชมุ 

3. ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทัง้ขีดฆ่าลงวนัที่ที่ท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพื่อให้ถกูต้องและมีผลผกูพนัตาม
กฎหมาย ทัง้นี ้บริษัทได้เตรียมอากรแสตมป์เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ รับมอบฉนัทะที่มาลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ 
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สง่หนงัสอืมอบฉนัทะทางไปรษณีย์  
”เลขานกุารบริษัท”  
บริษัท ทีคิวเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเข้บวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร  10230 

 
ทัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นรายหนึง่จะถือหุ้นของบริษัทจ านวนเท่าใด ผู้ ถือหุ้นนัน้จะต้องมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเพียงรายเดียวเป็นผู้

เข้าประชมุและออกเสยีงลงคะแนน ไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุ้นโดยมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบง่แยกการลงคะแนน
เสยีงได้  
 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทจะเปิดให้ลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้น ตัง้แตเ่วลา 12.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชมุใหญ่ของบริษัท  
เลขที่ 123 ถนนลาดปลาเค้า แขวงจรเขบวั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร 10230 ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุที่ได้แนบมาพร้อมนี ้

ผู้ ถือหุ้ นที่เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) โปรดด าเนินการตามขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่อ
อิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM) ตามเอกสารแนบ 

 
การออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถอืหุ้น 

หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง  
วาระทั่วไป 

1. การออกเสยีงลงคะแนนแตล่ะวาระจะกระท าโดยเปิดเผยด้วยวิธีใช้บตัรลงคะแนน โดยนบัหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น ซึ่งผู้ ถือหุ้นหรือผู้
มอบฉนัทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออก
เสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น 

2. ในกรณีมอบฉนัทะ 
1.1 ผู้ รับมอบฉนัทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนงัสือมอบฉนัทะเท่านัน้การลงคะแนนเสียงของ

ผู้ รับมอบฉนัทะวาระใดไมเ่ป็นไปตามที่ระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูต้องและไม่ถือเป็น
การลงคะแนนเสยีงของผู้ ถือหุ้น 

1.2 หากผู้มอบฉนัทะไมไ่ด้ระบคุวามประสงค์ในการออกเสยีงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือมอบฉนัทะหรือระบไุว้ให้ชดัเจน
หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร่ืองใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนงัสือมอบฉนัทะ รวมถึงกรณีที่มีการ
เปลีย่นแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้ รับมอบฉนัทะมีสทิธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ ตามที่เห็นสมควร 

วาระเลือกตัง้กรรมการ 
ข้อบงัคบัของบริษัท ข้อ 17. ก าหนดให้ 

(ก) ผู้ ถือหุ้นคนหนึง่มีคะแนนเสยีงเทา่กบัหนึง่ (1) หุ้นตอ่หนึง่ (1) เสยีง 
(ข) ผู้ ถือหุ้นแตล่ะคนจะใช้คะแนนเสยีงที่มีอยู่ทัง้หมดตาม (ก) เลือกตัง้บคุคลเดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้ในกรณีที่เลือกตัง้

บคุคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบง่คะแนนเสยีงให้แก่ผู้ใดมากน้อยเพียงใดไมไ่ด้ 
(ค) บคุคลที่ได้รับคะแนนเสยีงสงูสดุตามล าดบัลงมาเป็นผู้ได้รับเลอืกตัง้เป็นกรรมการเทา่จ านวนกรรมการท่ีจะพงึมีหรือจะพงึเลอืกตัง้

ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บุคคลซึ่งได้รับการเลืกตัง้ในล าดบัถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึง
เลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ให้ประธานในที่ประชมุเป็นผู้ออกเสยีงชีข้าด 
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วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 
1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผู้ เสนอให้ผู้ ถือหุ้นพิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผู้ ถือหุ้นรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับ

จ านวนหุ้นท่ีตนถือหรือรับมอบฉนัทะมา และสามารถลงคะแนนเสยีง เห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสยีง ในแต่ละวาระเท่ากบั
จ านวนหุ้นท่ีตนถือหรือรับมอบฉนัทะมา 

2. การนบัคะแนนเสียง จะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผู้ ถือหุ้นที่ลงคะแนนเสียง ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงในแต่ละวาระเท่านัน้โดย
เจ้าหน้าที่จะเก็บใบลงคะแนนและน าคะแนนเสยีง ไมเ่ห็นด้วย หรืองดออกเสยีง ดงักลา่วมาหกัออกจากจ านวนเสยีงทัง้หมดที่เข้า
ร่วมประชมุ สว่นท่ีเหลอืจะถือวา่เป็นคะแนนเสยีงที่ลงคะแนนเห็นด้วย ในวาระนัน้ๆ 

3. ผู้ ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชมุผา่นสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) โปรดด าเนินการตามขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
(e-AGM) ตามเอกสารแนบ 

มติของที่ประชุมผู้ถอืหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียง ดังต่อไปนี ้
1. กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสยีงข้างมากเป็นมติของที่ประชุม 
2. กรณีอื่นๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือข้อบังคบับริษัทก าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามกฎหมายหรือ

ข้อบงัคบันัน้ก าหนด โดยประธานในที่ประชมุจะแจ้งให้ผู้ ถือหุ้นในที่ประชมุรับทราบก่อนลงคะแนนในแตล่ะวาระดงักลา่ว 
2.1 หากคะแนนเสยีงเทา่กนัให้ประธานท่ีประชมุออกเสยีงเพิ่มขึน้อีกหนึง่เสยีงตา่งหากเป็นเสยีงชีข้าด 
2.2 ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในเร่ืองใดโดยเฉพาะ ห้ามมิให้ออกเสียงในเร่ืองนัน้ และประธานที่

ประชมุอาจจะเชิญให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะนัน้ออกนอกที่ประชมุชัว่คราวก็ได้เว้นแต่เป็นการออกเสียงละคะแนนเพื่อ
เลอืกตัง้กรรมการ 

2.3 การลงคะแนนลบัอาจกระท าได้เมื่อมีผู้ ถือหุ้นในที่ประชุมอย่างน้อย 5 คนร้องขอ และที่ประชุมลงมติให้ลงคะแนนลบั โดย
ประธานท่ีประชุมจะเป็นผู้ก าหนดวิธีการลงคะแนนลบั และแจ้งให้ที่ประชุมก่อนการออกเสียงลงคะแนนในวาระที่มีมติให้
ลงคะแนนลบั 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
ประธานท่ีประชมุจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงให้ที่ประชุมทราบก่อนเร่ิมวาระการประชุม  บริษัทจะนบัคะแนนเสียงแต่ละ

วาระด้วยการนบัจากการลงคะแนนโดยใช้บตัรลงคะแนน หรือผู้ รับมอบฉนัทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงได้ท าเคร่ืองหมายไว้และ
แจ้งผลการนบัคะแนนให้ที่ประชมุทราบทกุวาระ 

 
************************************ 


